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KATA PENGANTAR 
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menyempurnakan Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 
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masyarakat. Agar amanah tersebut dapat dilaksanakan dengan baik, pelaksanaan 
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merupakan kelanjutan dari Visi dan Misi Politeknik Unggulan Kalimantan. 

Semoga Panduan penelitian dan pengabdian masyarakat ini dapat memberi manfaat 

bagi semua pihak dalam rangka melaksanakan kegiatan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat di lingkungan Politeknik Unggulan Kalimantan. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Sebagai sebuah Perguruan tinggi, Politeknik Unggulan Kalimantan berkewajiban 

menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat sebagai salah satu Tri Darma 

Perguruan Tinggi disamping melaksanakan pendidikan seperti yang diamanahkan oleh Undang-

undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. Berdasarkan Undang-

undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi Pasal 47 menegaskan bahwa Penelitian 

dan Pengabdian kepada Masyarakat merupakan kegiatan civitas akademika dalam mengamalkan 

dan membudayakan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi untuk memajukan kesejahteraan umum dan 

mencerdaskan kehidupan bangsa. Aplikasi dari kegiatan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat dilakukan dalam berbagai bentuk kegiatan sesuai dengan budaya akademik, keahlian, 

dan/atau otonomi keilmuan civitas akademika serta kondisi sosial budaya masyarakat. Hasil 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat digunakan sebagai proses pengembangan Ilmu 

Pengetahuan dan Teknologi, pengayaan sumber belajar, dan/atau untuk pembelajaran dari 

pematangan civitas akademika. 

Agar amanah tersebut dapat dilaksanakan dengan baik, pelaksanaan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat di perguruan tinggi harus diarahkan untuk mencapai tujuan dan 

standar penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang diturunkan dari visi dan misi 

perguruan tinggi. Selain itu untuk mencapai tujuan dan memenuhi standar, diperlukan adanya 

regulasi berupa Pedoman Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat yang dapat 

memotivasi dan memfasilitasi pengelola supaya dosen dan mahasiswa dalam melaksanakan 

kegiatan pengabdian kepada masyarakat dengan baik. Adanya pedoman ini juga akan dapat 

mendukung peningkatan mutu pendidikan tinggi, daya saing bangsa, dan kesejahteraan rakyat 

secara terprogram dan berkelanjutan. 

 

1.2 Tujuan 

1.2.1 Tujuan Umum 

Pedoman Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

bertujuan memberikan acuan bagi pengelola Politeknik Unggulan Kalimantan 
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Banjarmasin dan dosen dalam menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat secara profesional agar berkualitas dan berdampak positif bagi 

masyarakat. 

1.1.2 Tujuan Khusus 

 

1. Memberi acuan bagi pengelola Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin, 

dosen dalam menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

2. Mensinergikan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di 

Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin sesuai regulasi, kebijakan dan 

program pembangunan kesehatan. 

3. Memberi arah agar pengabdian kepada masyarakat mampu menjawab tantangan 

kebutuhan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi (Iptek). 

4. Memberi petunjuk dalam membangun jejaring kerjasama perguruan tinggi. 

5. Meningkatkan efesiensi, efektifitas dan kualitas pelaksanaan pengabdian kepada 

masyarakat melalui networking dan resource sharing. 

6. Menjamin kemudahan akses bagi civitas akademika di Politeknik Unggulan 

Kalimantan Banjarmasin dan masyarakat dalam memanfaatkan segala sesuatu 

tentang penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

 

1.3 Dasar Hukum 

1. Undang-undang No. 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157. Tambahan Lembaga Negara Republik 

Indonesia Nomor 4586); 

2. Undang-undang No. 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan; (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 144, Tambahan Lembaga Negara Republik Indonesia 

Nomor 5063); 

3. Undang-undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaga Negara Republik 

Indonesia Nomor 5336); 

4. Peraturan Pemerintah No. 37 Tahun 2009 tentang Dosen (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 76, Tambahan Lembaga Negara Republik 
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Indonesia Nomor 5007); 

5. Peraturan Pemerintah No. 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan 

Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 23, 

Tambahan Lembaga Negara Republik Indonesia Nomor 5105) sebagaimana telah 

diubah melalui Peraturan Pemerintah Nomor 66 tahun 2010 tentang Perubahan Atas 

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan 

Penyelenggaraan Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 

Nomor 112. Tambahan Lembaran; 

6. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 92 Tahun 2014 tentang Petunjuk 

Teknik Pelaksanaan Penilaian Angka Kredit Jabatan Dosen; 

7. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 47 Tahun 2009 tentang Sertifikasi 

Pendidikan Dosen. 

8. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 No. 16, Tambahan Lembaga Negara Republik Indonesia No. 5500) 

9. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No 602/E/O/2014 Tahun 2014 

tentang Penyelenggaran Program Studi Pada Politeknik Unggulan Kalimantan 

Banjarmasin. 

10. SK Direktur Politeknik Unggulan Kalimantan No. 003/PUK/T/VI/2015 tentang Tim 

Penyusun Implementasi Kurikulum, Panduan Akademik, Pedoman Pengabdian 

Kepada Masyarakat, Pedoman Penelitan dan Pengembangan Politeknik Unggulan 

Kalimantan Tahun Ajaran 2015/2016 

11. Panduan Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Pendidikan Tinggi Vokasi 

Edisi I Tahun 2021.  

12. Permendikbud 3 tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

 

1.4 Ruang Lingkup   

Lingkup bahasan dalam pedoman ini mencakup, adalah sebagai berikut : 

1. Pendahuluan terdiri dari latar belakang, tujuan pedoman, dasar hukum, ruang 

lingkup, dan beberapa pengertian. 

2. Standar dan bentuk penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang terdiri dari ; 
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definisi, tujuan, standar penelitian dan pengabdian kepada masyarakat serta bentuk 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 

3. Pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat terdiri dari perencanaan, 

pengorganisasian, pelaksanaan, pengawasan dan evaluasi termasuk didalamnya 

indikator keberhasilan, sumber dana, dan publikasi 
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BAB II 

STANDAR MUTU 

PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

2.1 Standar Mutu Penelitian 

Berdasarkan Permenristek Dikti Nomor 44 Tahun 2015, terdapat beberapa standar 

penelitian yang harus dilakukan oleh perguruan tinggi, yaitu standar hasil penelitian, isi 

penelitian, proses penelitian, penilaian penelitian, peneliti, sarana dan prasarana penelitian, 

pengelolaan penelitian, dan standar pendanaan dan pembiayaan penelitian. 

1. Standar hasil penelitian 

a. Standar hasil penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarbaru merupakan kriteria 

minimal tentang mutu hasil penelitian.  

b. Hasil penelitian di perguruan tinggi diarahkan dalam rangka mengembangkan ilmu 

pengetahuan dan teknologi, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat dan daya saing 

bangsa.  

c. Hasil penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan semua luaran yang dihasilkan 

melalui kegiatan yang memenuhi kaidah dan metode ilmiah secara sistematis sesuai 

otonomi keilmuan dan budaya akademik.   

d. Hasil penelitian mahasiswa harus Politeknik Unggulan Kalimantan memenuhi ketentuan 

capaian pembelajaran lulusan, dan ketentuan peraturan di Politeknik Unggulan 

Kalimantan. Hasil penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan yang tidak bersifat rahasia, 

tidak mengganggu dan/atau tidak membahayakan kepentingan umum atau nasional 

disebarluaskan dengan cara diseminarkan, dipublikasikan, dipatenkan, dan/atau cara lain 

yang dapat digunakan untuk menyampaikan hasil penelitian kepada masyarakat  

 

2. Standar Isi Penelitian 

a. Standar isi penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan kriteria minimal 

tentang kedalaman dan keluasan materi penelitian.  

b. Kedalaman dan keluasan materi penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan meliputi 

materi pada penelitian dasar dan penelitian terapan.   

c. Materi pada penelitian dasar Politeknik Unggulan Kalimantan berorientasi pada luaran 
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penelitian yang berupa penjelasan atau penemuan untuk mengantisipasi suatu gejala, 

fenomena, kaidah, model, atau postulat baru. 

d. Materi pada penelitian terapan Politeknik Unggulan Kalimantan berorientasi pada luaran 

penelitian yang berupa inovasi serta pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang 

bermanfaat bagi masyarakat dunia usaha, dan/atau industri.  

e. Materi pada penelitian dasar dan penelitian terapan Politeknik Unggulan Kalimantan 

mencakup materi kajian khusus untuk kepentingan nasional 

f. Materi pada penelitian dasar dan penelitian terapan harus Politeknik Unggulan 

Kalimantan memuat prinsip-prinsip kemanfaatan, kemutahiran  

3. Standar Proses 

a. Standar proses penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan kriteria minimal 

tentang kegiatan penelitian yang terdiri atas perencanaan, pelaksanaan, dan pelaporan. 

b. Kegiatan penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan kegiatan yang 

memenuhi kaidah dan metode ilmiah secara sistematis sesuai dengan otonomi keilmuan 

dan budaya akademik. 

c.  Kegiatan penelitian harus Politeknik Unggulan Kalimantan mempertimbangkan standar 

mutu, keselamatan kerja, kesehatan, kenyamanan, serta keamanan peneliti, masyarakat, 

dan lingkungan. 

d. Kegiatan penelitian yang dilakukan oleh mahasiswa Politeknik Unggulan Kalimantan 

dalam rangka melaksanakankarya tulis ilmiah, skripsi, memenuhi ketentuan capaian 

pembelajaran lulusan, dan ketentuan peraturan di perguruan tinggi. 

g. Kegiatan penelitian yang dilakukan oleh mahasiswa Politeknik Unggulan Kalimantan 

dinyatakan dalam besaran SKS 

4. Standar Penilaian Penelitian 

a. Standar penilaian penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan kriteria 

minimal penilaian terhadap proses dan hasil penelitian.  

b. Penilaian proses dan hasil penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan dilakukan secara 

terintegrasi yang memenuhi unsur:  

Edukatif, yang merupakan penilaian untuk memotivasi peneliti agar terus meningkatkan 

mutu penelitiannya;  

Objektif, yang merupakan penilaian berdasarkan kriteria yang bebas dari pengaruh 
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subjektivitas;  

Akuntabel, yang merupakan penilaian penelitian yang  dilaksanakan dengan kriteria dan 

prosedur yang jelas dan dipahami oleh peneliti; dan  

Transparan, yang merupakan penilaian yang prosedur dan hasil penilaiannya dapat 

diakses oleh semua pemangku kepentingan.  

c. Penilaian proses dan hasil penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan memenuhi prinsip 

penilaian dan memperhatikan kesesuaian dengan standar hasil, standar isi, dan standar 

proses penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan.  

d. Penilaian penelitian dapat Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarbaru dilakukan dengan 

menggunakan metode dan instrumen yang relevan, akuntabel, dan dapat mewakili ukuran 

ketercapaian kinerja proses serta pencapaian kinerja hasil penelitian.  

e. Penilaian penelitian yang dilaksanakan oleh mahasiswa Politeknik Unggulan Kalimantan 

dalam rangka penyusunan laporan tugas akhir, skripsi, tesis, atau disertasi diatur 

berdasarkan ketentuan peraturan di Politeknik Unggulan Kalimantan 

5. Standar Peneliti 

a. Standar peneliti Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan kriteria minimal 

kemampuan peneliti untuk melaksanakan penelitian. 

b. Peneliti Politeknik Unggulan Kalimantanmemiliki kemampuan tingkat penguasaan 

metodologi penelitian yang sesuai dengan bidang keilmuan, objek penelitian, serta tingkat 

kerumitan dan tingkat kedalaman penelitian. 

c. Kemampuan peneliti Politeknik Unggulan Kalimantan ditentukan berdasarkan: 

kualifikasi akademik dan hasil penelitian.  

d. Kemampuan peneliti Politeknik Unggulan Kalimantan menentukan kewenangan 

melaksanakan penelitian. 

6. Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

a. Standar sarana dan prasarana penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarbaru 

merupakan kriteria minimal sarana dan prasarana yang diperlukan untuk menunjang 

kebutuhan isi dan proses penelitian dalam rangka memenuhi hasil penelitian.  

b. Sarana dan prasarana penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan merupakan fasilitas 

perguruan tinggi yang digunakan untuk: memfasilitasi penelitian paling sedikit terkait 

dengan bidang ilmu program studi;   proses pembelajaran; dan kegiatan pengabdian 
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kepada masyarakat.  

c. Sarana dan prasarana penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan memenuhi standar 

mutu, keselamatan kerja, kesehatan, kenyamanan, dan keamanan peneliti, masyarakat, 

dan lingkungan  

7. Standar pengelolaan penelitian 

Standar pengelolaan penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan kriteria minimal 

meliputi perencanaan, pelaksanaan, pengendalian, pemantauan dan evaluasi, serta pelaporan 

kegiatan penelitian.Politeknik Unggulan Kalimantan  menyusun dan mengembangkan 

peraturan,panduan, dan sistem penjaminan mutu internal penelitian;  memfasilitasi 

pelaksanaan penelitian; melaksanakan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan penelitian; 

melakukan diseminasi hasil penelitian; memfasilitasi peningkatan kemampuan peneliti untuk 

melaksanakan penelitian, penulisan artikel ilmiah, dan perolehan kekayaan intelektual (KI); 

memberikan penghargaan kepada peneliti yang berprestasi; dan melaporkan kegiatan 

penelitian yang dikelolanya. 

Politeknik Unggulan Kalimantan menyusun kriteria dan prosedur penilaian penelitian 

menyangkut aspek peningkatan jumlah publikasi ilmiah, penemuan baru di bidang ilmu 

pengetahuan dan teknologi, dan jumlah dan mutu bahan ajar; menjaga dan meningkatkan mutu 

pengelolaan lembaga atau fungsi penelitian dalam menjalankan program penelitian secara 

berkelanjutan;  melakukan pemantauan dan evaluasi terhadap lembaga atau fungsi penelitian 

dalam melaksanakan program penelitian; memilikipanduan tentang kriteria peneliti dengan 

mengacu pada standar hasil, standar isi, dan standar proses penelitian; mendayagunakan 

sarana dan prasarana penelitian pada lembaga lain melalui program kerja sama penelitian; 

melakukan analisis kebutuhan yang menyangkut jumlah, jenis, dan spesifikasi sarana dan 

prasarana penelitian; dan menyampaikan laporan kinerja lembaga atau fungsi penelitian dalam 

menyelenggarakan program penelitian paling sedikit melalui pangkalan data pendidikan 

tinggi. 

8. Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

Standar pendanaan dan pembiayaan penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan 

merupakan kriteria minimal sumber dan mekanisme pendanaan dan pembiayaan penelitian. 

Politeknik Unggulan Kalimantan menyediakan dana penelitian internal. Selain dari anggaran 

penelitian internal Politeknik Unggulan Kalimantan, pendanaan penelitian dapat bersumber 
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dari pemerintah, kerjasama dengan lembaga lain di dalam maupun di luar negeri atau dana 

dari masyarakat. Pendanaan penelitian Politeknik Unggulan Kalimantan digunakan untuk 

membiayai: 

a) Perencanaan penelitian;  

b) Pelaksanaan penelitian;  

c) Pengendalian penelitian;  

d) Pemantauan dan evaluasi penelitian;  

e) Pelaporan hasil penelitian; dan  

Diseminasi hasil penelitian 

 

2.2 Standar Mutu Pengabdian kepada Masyarakat 

Standar pengabdian kepada masyarakat di lingkungan Politeknik Unggulan 

Kalimantan Banjarmasin adalah sebagai berikut : 

1. Standar hasil pengabdian kepada masyarakat 

Standar hasil penelitian mengarah pada pengembangan ilmu pengetahuan dan 

teknologi untuk menjawab permasalahan yang ada dimasyarakat.  Pemanfaatan 

teknologi tepat guna; bahan pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi; bahan 

ajar atau modul pelatihan untuk pengayaan sumber belajar.   

2. Standar isi pengabdian kepada masyarakat 

Kedalaman materi penelitian berorientasi pada luaran penelitian berupa penjelasan 

atau penemuan untuk menyelesaikan suatu fenomena dan permasalah dimasyarakat. 

PkM berorientasi pada inovasi teknologi yang berguna untuk perkembangan 

masyarkat dan kearifan lokal. 

3. Standar proses pengabdian kepada masyarakat 

Kegiatan PkM terdiri dari perencanaan, pelaksanaan dan pelaporan. Penelitian 

memenuhi kaidah dan metode ilmiah secara sistematis sesuai dengan otonomi 

keilmuan dan budaya akademik. Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat yang 

dilakukan oleh mahasiswa sebagai salah satu dari bentuk Pembelajaran diarahkan 

untuk memenuhi capaian Pembelajaran lulusan dan ketentuan peraturan di 

Politeknik Unggulan Kalimantan.  
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4. Standar penilaian pengabdian kepada masyarakat 

Kriteria minimal penilaian meliputi (a) proses dan hasil penilaian objektif, akuntabel, 

dan transparan (b) harus memperhatikan kesesuaian dengan standar hasil, standar isi, 

standar proses (c) penggunaan metode dan instrument yang relevan, akuntabel 

mengacu pada undang-undang perguruan tinggi. 

5. Standar pelaksana pengabdian kepada masyarakat 

Pelaksana PkM meliputi  kemampuan untuk melaksanakan PkM, penguasaan 

metodologi penerapan keilmuan yang sesuai dengan bidang keahlian, jenis kegiatan, 

serta tingkat kerumitan dan kedalaman sasaran kegiatan. Kemampuan pelaksana 

ditentukan berdasarkan kualifikasi akademik dan hasil PkM. 

6. Standar sarana dan prasarana pengabdian kepada masyarakat 

Sarana dan prasarana PkM yaitu penunjang kebutuhan proses Pengabdian kepada 

Masyarakat dalam rangka memenuhi hasil Pengabdian kepada Masyarakat. Sarana 

perguruan tinggi dapat memfasilitasi PkM paling sedikit terkait bidang ilmu program 

studi dan memenuhi standar mutu, keselamatan kerja, kesehatan, kenyamanan dan 

keamanan pelaksana, masyarakat dan lingkungan. 

7. Standar pengelolaan pengabdian kepada masyarakat 

Pengelolaan PkM dilaksanakan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada 

Masyarakat yang meliputi yaitu perencanaan, pelaksanaan, pengendalian, 

pemantauan dan evaluasi serta pelaporan kegiatan penelitian. 

8. Standar pendanaan dan pembiayaan pengabdian kepada masyarakat 

Pendanaan dan pembiayaan PkM berasal dari dana internal perguruan tinggi, pemerintah, 

kerjasama dengan lembaga lain maupun pihak swasta. Dana tersebut digunakan untuk 

proses perencanaan, pelaksanaan, pengendalian, pemantauan dan evaluasi, pelaporan dan 

diseminasi hasil penelitian. 
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BAB III  

PENGELOLAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

3.1 Perencanaan 

1. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin menyusun Rencana Strategis 

Penelitian dan Pengabdian Masyarakat yang merupakan satu kesatuan dari 

Rencana Induk Pengembangan (RIP) Politeknik Unggulan Kalimantan 

Banjarmasin yang didasarkan pada penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat, peta jalan (roadmap), ketersediaan sumber daya manusia, serta 

sarana dan prasarana. Rencana Strategis Penelitian dan Pengabdian kepada  

Masyarakat tersebut terdiri atas satu atau beberapa bidang unggulan yang 

mengarah pada terbentuknya keunggulan di Politeknik Unggulan Kalimantan. 

2. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin menyusun panduan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat dengan mengacu pada buku Panduan Penelitian 

Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Pendidikan Tinggi Vokasi Edisi I Tahun 

2021. 

3. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin secara bertahap merumuskan 

beberapa bentuk kegiatan atau model penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat yang relevan dan mendukung sebagai pedoman dalam pelaksanaan 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

4. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin menyusun pedoman seleksi 

proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang mengandung 

prinsip-prinsip sebagai berikut : 

a. Kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat dimulai dari dosen 

dan atau kelompok dosen dengan membuat perencanaan/usulan dengan 

sistematika terlampir. 

b. Proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang disusun 

mengacu pada Roadmap penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

c. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin menunjuk tim reviewer 

internal berdasarkan kompetensinya, dinilai dari integritas, rekam jejak 
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(track record), kesesuaian bidang ilmu yang dibutuhkan, dan mekanisme 

seleksi yang telah ditetapkan Bentuk Kegiatan Penelitian dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat. 

Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di lingkungan Politeknik 

Unggulan Kalimantan dikelola oleh UPPM untuk dosen dengan kategori sebagai 

berikut : 

1. Penelitian Dosen   

2. Pengabdian kepada Masyarakat Dosen  

 Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat dapat dilakukan dalam berbagai 

bentuk kegiatan sesuai dengan budaya akademik, keahlian dan/atau otonomi keilmuan 

civitas akademika serta kondisi sosial budaya masyarakat.  Pengajuan penelitian di 

Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin dapat dilakukan secara perorangan dan 

atau kelompok atas nama Politeknik Unggulan Kalimantan. 

3.2 Tahapan dan Jadwal Kegiatan  

Secara umum, tahapan kegiatan penelitian yang disetujui untuk didanai meliputi: 

pengusulan, review dan revisi, pelaksanaan, dan pelaporan sebagaimana ditunjukkan pada 

Gambar 3.1. 

 

 

Gambar 3.1 Tahapan Kegiatan 

 

PENGUSULAN REVIEW & 

REVISI PENDANAAN PELAKSANAAN 
PELAPORAN & 

PUBLIKASI 
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Keterangan: 

 

PENGUSULAN Peneliti/Pengabdi menyerahkan draft proposal ke UPPM 

sesuai dengan format yang telah ditetapkan. 

REVIEW & 

REVISI 

- Draf proposal direview oleh Reviewer 

Internal  

- Draf proposal diperbaiki oleh Dosen pengusul 

sesuai revisi Reviewer. 

PENDANAAN - Surat permohonan pendanaan penelitian/pengabdian kepada 

masyarakat dari UPPM kepada Direktur Politeknik Unggulan 

Kalimantan. 

- UPPM menerima disposisi dari Direktur Politeknik Unggulan 

Kalimantan, kemudian menyampaikan surat keterangan yang 

menyatakan bahwa proposal telah melalui tahap review dan 

revisi. 

- Proses pencairan dana: Bag. Keuangan ke Dosen pengusul. 

PELAKSANAAN Dosen pengusul melaksanakan kegiatan 

penelitian/pengabdian kepada masyarakat 

PELAPORAN Dosen pengusul melaporkan hasil Penelitiannya berikut 

luaran yang dijanjikan. 

Adapun jadwal pengusulan, seleksi, pelaksanaan, dan pelaporan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat di Politeknik Unggulan Kalimantan       disajikan dalam tabel 

di bawah ini : 

No 
Uraian 

Kegiatan 

Bulan 

ke- 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 
Sosialisasi Program Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat 
            

2 Pengumuman Pengusulan Proposal             

3 Batas akhir proposal             

4 Seleksi proposal             

5 Pengumuman proposal yang lolos/didanai             
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6 Kontrak dan penugasan             

7 Pelaksanaan penugasan             

8 Laporan kemajuan             

9 Laporan akhir (Seminar hasil)             

10 Output kegiatan             

Ket : bulan ke-1 dimulai bulan Desember 

 

3.3 Prosedur Pengajuan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

a. UPPM mensosialisasikan program penerimaan proposal  penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat yang berasal dari dana internal institusi ke seluruh Program Studi. 

b. Dosen mengajukan proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat kepada 

UPPM sesuai dengan format usulan penelitian yang telah ditentukan. 

c. Direktur menandatangani usulan proposal Dosen. 

d. Dosen mengajukan usulan proposal kepada Kepala UPPM untuk dilakukan desk 

evaluasi proposal. 

e. Kepala UPPM menugaskan Reviewer Internal untuk melaksanakan review proposal 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat 

f. Reviewer melakukan kajian kelayakan (desk evaluasi) proposal penelitian. 

g. Reviewer menyampaikan hasil kajian kelayakan penelitian kepada UPPM 

h. UPPM menyampaikan hasil kajian proposal penelitian dari Tim Reviewer kepada 

Dosen peneliti untuk diperbaiki. 

i. Dosen menyampaikan revisi proposal penelitian kepada UPPM. 

j. Kepala UPPM mengesahkan proposal penelitian yang telah lolos review. 

k. Kepala UPPM mengajukan SK. Penelitian kepada Direktur beserta dana penelitian 

dan PkM yang diajukan. 

l. Direktur menetapkan Surat Keputusan Penerima Pendanaan dan Pengabdian kepada 

Masyarakat. 

m. Kepala UPPM membuat kontrak/perjanjian penugasan dengan Dosen 

 

3.4 Monitoring dan Evaluasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

1. Unit Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (UPPM) melakukan penjaminan mutu 

melalui monitoring dan evaluasi internal pelaksanaan pengabdian masyarakat di 
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lapangan. 

2. Hasil monitoring dan evaluasi tersebut digunakan sebagai dasar pertimbangan untuk 

kelanjutan program pengabdian kepada masyarakat pada tahun berikutnya. 

3. Dosen/ketua kelompok dosen wajib melaporkan hasil kegiatan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat kepada Direktur melalui Unit Penelitian dan Pengabdian 

Masyarakat (UPPM) Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin. 

4. Kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat diharapkan disampaikan 

iurannya melalui; seminar, jurnal ilmiah, dan mendapat HAKI, paten. 

3.5 Penilaian Internal/Reviewer 

Penilai/reviewer internal Politeknik Unggulan Kalimantan melakukan seleksi 

proposal sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan oleh UPPM. Penilai/reviewer internal 

dipilih melalui seleksi berdasarkan kriteria yang ditetapkan dan disahkan melalui Surat 

Keputusan Direktur Politeknik Unggulan Kalimantan.  Adapun lingkup tugas reviewer 

adalah : 

1. Menilai/menyeleksi proposal untuk menetapkan proposal yang dianggap layak untuk 

mendapat bantuan dana pengabdian masyarakat. 

2. Mendampingi dosen selama melakukan pengabdian masyarakat untuk memastikan 

bahwa pengabdian masyarakat dilakukan secara benar sesuai dengan jadwal yang 

ditentukan. 

3. Mereview/menilai naskah laporan hasil pengabdian masyarakat yang telah dibuat oleh 

dosen. 

4. Melaksanakan seminar hasil 

Reviewer internal Politeknik Unggulan Kalimantan harus memenuhi minimal 4 dari 

7 kriteria di bawah ini: 

a. Kriteria reviewer internal Politeknik Unggulan Kalimantan: 

1) Mempunyai tanggung jawab, berintegritas, jujur, mematuhi kode etik reviewer, 

dan sanggup melaksanakan tugas-tugas sebagai reviewer penelitian. 

2) Berpendidikan min. Strata Dua (S2). 

3) Mempunyai jabatan fungsional minimal Asisten Ahli. 

4) Berpengalaman dalam bidang penelitian, sedikitnya pernah 1 (satu) kali 

sebagai ketua peneliti pada penelitian desentralisasi dan/atau penelitian 
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kompetitif nasional Hibah KemenristekDikti. 

5) Berpengalaman dalam publikasi ilmiah pada jurnal internasional dan/atau 

nasional terakreditasi sebagai “first author” atau “corresponding author”. 

6) Berpengalaman sebagai pemakalah dalam seminar ilmiah internasional 

dan/atau seminar nasional. 

7) Pengalaman dalam penulisan buku ajar dan HKI merupakan nilai tambah. 

 

b. Mekanisme penugasan reviewer internal pada tahap seleksi proposal 

adalah sebagai berikut: 

1) UPPM mengumumkan secara terbuka Surat Keputusan Direktur Politeknik 

Unggulan Kalimantan tentang Penetapan  Reviewer internal penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat. 

2) UPPM memberikan surat permohonan penugasan kepada reviewer internal 

untuk melakukan proses review proposal penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat. 

3) Reviewer mengisi surat kesediaan melakukan proses review dan 

menyerahkan kepada UPPM. 

4) Reviewer mengisi formulir penilaian kelayakan proposal dan menyerahkan 

hasilnya kepada UPPM 

c. Mekanisme penugasan reviewer internal pada tahap laporan 

kemajuan adalah sebagai berikut: 

1) UPPM mengumumkan secara terbuka Surat Keputusan Direktur 

Politeknik Unggulan Kalimantan tentang Penetapan  Reviewer 

internal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

2) UPPM memberikan surat permohonan penugasan kepada reviewer 

internal untuk melakukan evaluasi laporan kemajuan penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat. 

3) Reviewer mengisi surat kesediaan melakukan evaluasi laporan 

kemajuan dan menyerahkan kepada UPPM. 

4) Reviewer mengisi formulir evaluasi laporan kemajuan dan 

menyerahkan hasilnya kepada UPPM. 
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3.6 Luaran Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

Luaran Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) mengacu pada Standar Hasil 

Penelitian dan PkM.  Standar hasil penelitian yaitu semua luaran yang dihasilkan melalui kegiatan 

yang memenuhi kaidah dan metode ilmiah secara sistematis.  Hasil penelitian yang tidak bersifat 

rahasia, tidak mengganggu dan/atau tidak membahayakan kepentingan umum atau nasional wajib 

disebarluaskan dengan cara diseminarkan, dipublikasikan, dipatenkan, dan/atau cara lain yang 

dapat digunakan untuk menyampaikan hasil Penelitian kepada masyarakat.  

Sedangkan standar Hasil PkM yaitu hasil Pengabdian kepada Masyarakat dalam 

menerapkan, mengamalkan, dan membudayakan ilmu pengetahuan dan teknologi guna memajukan 

kesejahteraan umum dan mencerdaskan kehidupan bangsa. Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

mencakup: a. penyelesaian masalah yang dihadapi masyarakat dengan memanfaatkan keahlian 

sivitas akademika yang relevan; b. pemanfaatan teknologi tepat guna; c. bahan pengembangan ilmu 

pengetahuan dan teknologi; atau d. bahan ajar atau modul pelatihan untuk pengayaan sumber 

belajar. 

Program penelitian dan PkM yang diselenggarakan oleh Politeknik Unggulan 

Kalimantan menghasilkan luaran wajib dan luaran tambahan (Lampiran 21 dan 22) yang 

harus dipenuhi di tahun akhir penelitian dan PkM.  Setiap program pendanaan harus 

menghasilkan 1 luaran wajib dan diutamakan memiliki luaran tambahan sesuai dengan 

topik dan skema program. 

3.7 Pendanaan 

Penetapan alokasi dana penelitian dan pengabdian kepada masyarakat bagi pelaksana 

yang didanai oleh Yayasan Pucuk Merah Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin 

adalah sebagai berikut : 

1. Politeknik Unggulan Kalimantan Banjarmasin membuat Rencana Anggaran Belanja 

Penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang ditetapkan secara proposional 

sesuai dengan peraturan yang berlaku. 

2. Alokasi dana Yayasan Pucuk Merah pada penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat yang telah ditetapkan dimanfaatkan untuk pengembangan dan 

peningkatan angka partisipasi dosen dalam melaksanakan penelitian dan pengadian 

kepada masyarakat. 
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3. Pelaporan kegiatan penelitian dan Pengabdian Masyarakat disusun berdasarkan 

sistematika pelaporan sesuai dengan lampiran. 

Adapun besaran alokasi dana penelitian dan pengabdian kepada masyarakat, yaitu: 

1. Penelitian Dosen Internal maksimal sebesar Rp. 4.000.000,-/judul/tahun 

2. Pengabdian kepada Masyarakat Dosen Internal maksimal sebesar Rp. 4.000.000,-

/judul/tahun. 
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BAB IV 

ATURAN UMUM KEGIATAN 

 

4.1 Program Penelitian 

Penelitian internal merupakan penelitian yang dilakukan oleh para Dosen di 

Politeknik Unggulan Kalimantan, yang dananya bersumber dari Yayasan Pucuk Merah 

(anggaran penelitian dan pengabdian kepada masyarakat PT pada setiap tahun).  

Penelitian internal yang dilakukan dapat berbentuk penelitian terapan (applied research) 

maupun penelitian dasar (fundamental research). Penelitian terapan berfokus pada 

pemecahan masalah spesifik yang sedang dialami sebuah organisasi/institusi, sedangkan 

penelitian dasar berfokus pada pengembangan pengetahuan dalam berbagai bidang. 

Penelitian terapan maupun fundamental harus menghasilkan luaran penelitian berupa 

publikasi  karya ilmiah di jurnal nasional, jurnal nasional terakreditasi serta jurnal 

internasional terindeks. 

Pengabdian kepada masyarakat dana internal merupakan pengabdian yang 

dilakukan oleh para Dosen di Politeknik Unggulan Kalimantan, yang dananya bersumber 

dari Yayasan Pucuk Merah (anggaran penelitian PT pada setia tahun).  Program 

pengabdian masyarakat dapat berbentuk penyuluhan, pendampingan, dan penerapan 

teknologi tepat guna (TTG) hasil-hasil penelitian. Pelaksana program pengabdian 

masyarakat juga dituntut untuk menghasilkan luaran berupa publikasi ilmiah serendah- 

rendahnya pada jurnal atau prosiding nasional ber-ISSN (tidak terakreditasi), TTG, 

publikasi di media massa baik online maupun cetak, buku, bahan ajar, video kegiatan 

dan lain-lain. 

Tema penelitian disesuaikan dengan perkembangan isu-isu terbaru di bidang 

keilmuan masing-masing program studi yang mampu memberikan kontribusi pada ilmu 

pengetahuan dan kesejahteraan masyarakat.  Tujuan dan sasaran dari penelitian yang 

bersumber dana internal antara lain: 

1. Meningkatnya partisipasi Dosen dalammmelakukan penelitian sebagai salah satu tri 

dharma perguruantinggi. 

2. Meningkatnya pemenuhan Beban Kerja Dosen setiap tahun, salah satunya 

melaksanakan penelitian per Dosen / per tahun 

3. Meningkatnya publikasi hasil penelitian Dosen di jurnal nasional maupun 
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internasional terindeks 

4. Meningkatnya keikutsertaan pada Dosen di forum seminar / konferen di tingkat 

nasional dan internasional sebagai pembicara 

5. Membantu peningkatan akreditasi program studi maupun akreditasi institusi 

4.2 Kriteria Pengusulan 

Kriteria dan persyaratan pengusul program penelitian adalah : 

a. Ketua pengusul adalah dosen tetap Politeknik Unggulan Kalimantan 

b. Tim Peneliti/Pengabdi berjumlah 2-3 orang, diutamakan lintas program studi; 

c. Setiap dosen boleh terlibat dalam lebih dari 1 (satu) judul penelitian dan  1 (satu) 

judul pengabdian kepada masyarakat dengan dana internal, baik sebagai ketua dan 

maupun anggota. 

d. Usulan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat harus relevan dengan bidang 

ilmu yang ditekuni dan mata kuliah yang diampu; 

e. Jangka waktu penelitian adalah 1 tahun  

f. Usul penelitian disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan 

maksimum 5 MB dan diberi nama 

NamaKetuaPeneliti/Pengabdi_NamaProdi_Skema.pdf, kemudian dikirim ke 

polankauppm@gmail.com. Hardcopy dari proposal diserahkan ke LPPM 

Politeknik Unggulan Kalimantan. 

g. Apabila penelitian dihentikan sebelum waktunya akibat kelalaian peneliti atau 

terbukti mendapatkan duplikasi pendanaan penelitian atau pengabdian atau 

mengusulkan kembali penelitian atau pengabdian yang telah didanai sebelumnya, 

maka ketua peneliti/pelaksana tersebut tidak diperkenankan mengusulkan penelitian 

didanai Politeknik Unggulan Kalimantan selama 2 (dua) tahun berturut-turut dan 

diwajibkan mengembalikan dana penelitian ke Politeknik Unggulan Kalimantan 

melalui UPPM.; 

4.3 Sistematika Penulisan Penelitian 

Usulan Penelitian Dosen Pemula ditulis menggunakan Times New Roman ukuran 

12 dengan jarak baris 1,5 spasi dengan margin batas kiri 4 cm, batas atas 4 cm, batas 

kanan 3 cm, batas bawah 3 cm dan ukuran kertas A-4 (Format terlampir) serta 

mengikuti sistematika dengan urutan sebagai berikut: 



 

21 

 

1. HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1) 

2. HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 5) 

3. IDENTITAS DAN URAIAN UMUM (Lampiran 7) 

4. DAFTAR ISI 

5. RINGKASAN (maksimum satu halaman) 

Ringkasan penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar belakang penelitian, 

tujuan dan tahapan metode penelitian, luaran yang ditargetkan. Dalam ringkasan 

juga dituliskan maksimal 5 kata kunci.. 

6. LATAR BELAKANG 

Latar belakang penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar belakang dan 

permasalahan yang akan diteliti, tujuan khusus, dan urgensi penelitian. Pada bagian 

ini juga perlu dijelaskan tujuan penelitian secara ringkas dan target luaran yang ingin 

dicapai. Pada bab ini juga dijelaskan luaran apa yang ditargetkan serta kontribusinya 

terhadap ilmu pengetahuan. 

7. TINJAUAN PUSTAKA 

Tinjauan pustaka tidak lebih dari 1000 kata dengan mengemukakan state of the art 

dan peta jalan (road map) dalam bidang yang diteliti. Bagan dan road map dibuat 

dalam bentuk JPG/PNG yang kemudian disisipkan dalam isian ini. Sumber 

pustaka/referensi primer yang relevan dan mengutamakan hasil penelitian pada 

jurnal ilmiah dan/atau paten yang terkini. Sumber pustaka yang digunakan sebaiknya 

mutakhir (maksimum 10 tahun terakhir) dengan mengutamakan artikel pada jurnal 

ilmiah yang relevan. 

8. METODE PENELITIAN 

Metode atau cara untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan ditulis tidak melebihi 

2000 kata. Bagian ini dilengkapi dengan diagram alir penelitian yang 

menggambarkan apa yang sudah dilaksanakan dan yang akan dikerjakan selama 

waktu yang diusulkan. Format diagram alir dapat berupa file JPG/PNG. Bagan 

penelitian harus dibuat secara utuh dengan penahapan yang jelas, mulai dari awal 

bagaimana proses dan luarannya, dan indikator capaian yang ditargetkan. Di bagian 

ini harus juga mengisi tugas masing- masing anggota pengusul sesuai tahapan 

penelitian yang diusulkan.  
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9. RENCANA ANGGARAN BIAYA  

Anggaran Biaya Anggaran penelitian mengacu pada PMK tentang SBK Sub Keluaran 

Penelitian yang berlaku. Besarnya anggaran yang diusulkan tergantung pada kategori 

penelitian dan bidang fokus penelitian yang diusulkan. Rincian biaya dalam proposal harus 

memuat SBK penelitian (biaya ini sudah termasuk biaya pencapaian luaran wajib) dan biaya 

luaran tambahan yang akan dicapai.   Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci 

dan jelas dengan format  sebagaimana pada tabel berikut : 

 

10. JADWAL PENELITIAN 

Jadwal Penelitian Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dengan tahapan yang jelas untuk 

1 tahun dalam bentuk diagram, tabel atau grafik.  

11. LUARAN DAN TARGET CAPAIAN  

Pada bagian ini, Pengusul wajib mengisi luaran wajib dan tambahan, tahun capaian, dan 

status pencapaiannya. Lengkapi luaran publikasi berupa artikel dengan menyebutkan 

nama jurnal dan nama penerbit yang dituju untuk luaran berupa buku, atau deskripsi 

produk yang dilindungi untuk luaran KI. (Proposal Penelitian) 

12. HASIL DAN PEMBAHASAN (Laporan Penelitian) 

Hasil penelitian berisikan tentang hasil analisis data yang telah dilaksanakan. 

Dalam hasil penelitian dijelaskan apa-apa yang didapatkan dari hasil penelitian dengan 

cara menjawab tujuan penelitiarn. Hasil penelitian dilakukan dengan uraian singkat 

berupa narasi hasil penelitian dan dapat di tambahkan ilustrasi lainnya seperti dengan 

tabel, gambar, grafik dll.  Sedangkan Pembahasan merupakan pandangan orisinil 

peneliti dengan cara membandingkan makna data dengan hasil riset yang mendukung 

No Jenis Pengeluaran Biaya yang 

diusulkan (Rp) 

1 Honorarium untuk pelaksana, petugas laboratorium, pengumpul

data,pengolah data, penganalisis data, honor operator, dan honor pembuat

system (maks.30%) 

 

2 Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotocopy, surat menyurat,

penyusunan laporan, cetak, penjilidan laporan, publikasi, pulsa,

internet,bahan laboratorium, langganan jurnal (Maks.70%) 

 

3 Perjalanan, biaya akomodasi dan output penelitian (Maks.10%)  

4 Sewa untuk   peralatan/mesin/ruang   laboratorium,   kendaraan, kebun 

percobaan, peralatan penunjang penelitian lainnya (Maks.10%) 

 

 Jumlah total  
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atau yang bertentangan dengan hasil penelitian sehingga memunculkan saran yang 

relevan. Dalam pembahasan ini bukan dengan jalan mengulang apa yang telah tertulis 

di dalam hasil tetapi berupa arti (meaning) data yang diperoleh. Dapat pula dikaitkan 

dengan manfaat penelitian atau dibandingkan dengan hasil penelitian orang lain yang 

telah dipublikasikan.  

13. STATUS LUARAN 

Tuliskan jenis, identitas dan status ketercapaian setiap luaran wajib dan luaran tambahan (jika 

ada) yang dijanjikan pada tahun pelaksanaan penelitian. Jenis luaran dapat berupa publikasi, 

perolehan kekayaan intelektual, hasil pengujian atau luaran lainnya yang telah dijanjikan pada 

proposal. Uraian status luaran harus didukung dengan bukti kemajuan ketercapaian luaran sesuai 

dengan luaran yang dijanjikan. Lengkapi isian jenis luaran yang dijanjikan serta mengunggah 

bukti dokumen ketercapaian luaran wajib dan luaran tambahan melalui Simlitabmas mengikuti 

format sebagaimana terlihat pada bagian isian luaran 

14. KENDALA PELAKSANAAN PENELITIAN 

Tuliskan kesulitan atau hambatan yang dihadapi selama melakukan penelitian dan 

mencapai luaran yang dijanjikan, termasuk penjelasan jika pelaksanaan penelitian dan 

luaran penelitian tidak sesuai dengan yang direncanakan atau dijanjikan. 

15. RENCANA TINDAKLANJUT PENELITIAN 

Tuliskan dan uraikan rencana tindaklanjut penelitian selanjutnya dengan melihat hasil 

penelitian yang telah diperoleh. Jika ada target yang belum diselesaikan pada akhir tahun 

pelaksanaan penelitian, pada bagian ini dapat dituliskan rencana penyelesaian target yang 

belum tercapai tersebut 

16. PENUTUP 

Terdiri atas simpulan dan saran.  Simpulan merupakan kristalisasi hasil analisis dan 

interpretasi. Sedangkan saran ditujukan kepada stakeholdersterkait, sehubungan dengan 

hasil penelitian. Saran bersifat operasional dan jelas.     

17. DAFTAR PUSTAKA  

Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun dengan urutan abjad nama 

pengarang, tahun penerbitan, judul tulisan, dan sumber atau penerbit. Untuk pustaka 

yang berasal dari jurnal ilmiah, perlu juga mencantumkan nama jurnal, volume dan 

nomor penerbitan, serta halaman dimana artikel tersebut dimuat. Hanya pustaka yang 

disitasi dalam usulan penelitian yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka.  
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18. SURAT TANGGUNG JAWAB MUTLAK BELANJA.   

Pada laporan akhir penelitian, peneliti melampirkan Surat Tanggung Jawab Mutlak 

Belanja sebagai bentuk laporan keuangan yang telah digunakan dalam rangka 

pelaksanaan penelitian.  Lampiran dari surat tersebut berupa bukti-bukti yang sahih 

terkait pembelanjaan dana penelitian, lengkap dengan bukti pembayaran pajak (jika ada 

pembelanjaan yang masuk kategori pajak) 

11. LAMPIRAN-LAMPIRAN  

a. Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 9). 

b. Susunan organisasi tim peneliti dan pembagian tugas (Lampiran 10). 

c. Biodata ketua dan anggota tim pengusul (Lampiran 11). 

d. Surat pernyataan ketua peneliti (Lampiran 12). 

e. Surat Tanggung Jawab Mutlak Belanja (SPTJB) (Lampiran 19) 

Penggandaan Hasil Penelitian 

Jumlah laporan hasil penelitian yang diserahkan ke UPPM sebanyak 1 eksemplar.  

Output atau luaran penelitian diserahkan ke UPPM paling lambat 6 bulan setelah 

penelitian selesai. 

4.4 Sistematika Penulisan Pengabdian kepada Masyarakat 

Usulan Pengabdian Dosen Pemula maksimum berjumlah 20 halaman (tidak 

termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis 

menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali 

ringkasan satu spasi dan ukuran kertas A-4 serta mengikuti sistematika dengan urutan 

sebagai berikut: 

1. HALAMAN SAMPUL 

2. HALAMAN PENGESAHAN  

3. IDENTITAS DAN URAIAN UMUM 

4. DAFTAR ISI  

5. RINGKASAN (maksimum satu halaman)  

Ringkasan usulan maksimal 500 kata yang memuat permasalahan, solusi dan target 

luaran yang akan dicapai sesuai dengan masing-masing skema pengabdian kepada 
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masyarakat. Ringkasan juga memuat uraian secara cermat dan singkat rencana 

kegiatan yang diusulkan dan ditulis dengan jarak satu spasi. 

6. PENDAHULUAN 

Bagian pendahuluan maksimum 2000 kata yang berisi uraian analisis situasi dan 

permasalahan.  Pada bagian ini diuraikan analisis situasi fokus kepada kondisi 

terkini mitra yang mencakup hal-hal berikut.  

a. Untuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif • Tampilkan profil mitra yang 

dilengkapi dengan data dan gambar/foto situasi mitra. • Uraikan segi produksi dan 

manajemen usaha mitra. • Ungkapkan selengkap mungkin persoalan yang dihadapi 

mitra.  

b. Untuk Mitra yang mengarah ke ekonomi produktif • Tampilkan profil mitra yang 

dilengkapi dengan data dan gambar/foto situasi mitra. • Jelaskan potensi dan peluang 

usaha mitra. • Uraiankan dan kelompokkan dari segi produksi dan manajemen usaha. • 

Ungkapkan seluruh persoalan kondisi sumber daya yang dihadapi mitra  

c. Untuk Mitra yang tidak produktif secara ekonomi / sosial • Uraiakan lokasi mitra dan 

kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung dengan data dan gambar/foto. • 

Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini misalnya terkait dengan layanan 

kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air 

bersih, premanisme, buta aksara dan lain-lain. 

7. SOLUSI DAN TARGET LUARAN   

Bagian ini maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian semua solusi 

yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi secara 

sistematis.  Solusi permasalahan berisi uraian semua solusi yang ditawarkan untuk 

menyelesaikan permasalahan yang dihadapi. Deskripsi lengkap bagian solusi 

permasalahan memuat hal-hal berikut: 

a. Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan 

yang dihadapi mitra secara sistematis sesuai dengan prioritas permasalahan. 

Solusi harus terkait dengan permasalahan prioritas mitra.  

b. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut 

baik dalam segi produksi maupun manajemen usaha (untuk mitra ekonomi 

produktif / mengarah ke ekonomi produktif) atau sesuai dengan solusi spesifik 

atas permasalahan yang dihadapi mitra dari kelompok masyarakat yang tidak 
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produktif secara ekonomi / sosial.  

c. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau 

dapat dikuantitatifkan.  

d. Uraikan hasil riset tim pengusul yang berkaitan dengan kegiatan yang akan 

dilaksanakan  

8. METODE PELAKSANAAN.   

Metode pelaksanaan maksimal terdiri atas 2000 kata yang menjelaskan tahapan atau 

langkah-langkah dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi 

permasalahan mitra. Deskripsi lengkap bagian metode pelaksanaan untuk masing-

masing skema pengabdian kepada masyarakat diuraikan pada Simlitabmas. Pada 

bagian ini wajib mengisi uraian kepakaran dan tugas masing-masing anggota tim 

pengabdian kepada masyarakat.  

9. LUARAN DAN TARGET LUARAN  

Pada bagian ini, pengusul wajib mengisi luaran wajib dan tambahan, tahun capaian, dan 

status pencapaiannya. Sama halnya seperti pada luaran penelitian, luaran publikasi 

pengabdian kepada masyarakat yang berupa artikel diwajibkan menyebutkan nama jurnal 

yang dituju dan untuk luaran berupa buku harus mencantumkan nama penerbit yang dituju. 

10. RENCANA ANGGARAN BIAYA 

Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci dan jelas dengan format 

sebagaimana pada tabel berikut : 

 

11. JADWAL 

Jadwal Penelitian Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dengan tahapan yang jelas 

untuk 1 tahun dalam bentuk diagram, tabel atau grafik. (Proposal PkM) 

 

No Jenis Pengeluaran Biaya yang 

diusulkan (Rp) 

1 Honorarium untuk pelaksana, petugas laboratorium, pengumpul

data,pengolah data, penganalisis data, honor operator, dan honor pembuat

system (maks.30%) 

 

2 Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotocopy, surat menyurat,

penyusunan laporan, cetak, penjilidan laporan, publikasi, pulsa,

internet,bahan laboratorium, langganan jurnal (Maks.70%) 

 

3 Perjalanan, biaya akomodasi dan output penelitian (Maks.10%)  

4 Sewa untuk   peralatan/mesin/ruang   laboratorium,   kendaraan, kebun 

percobaan, peralatan penunjang penelitian lainnya (Maks.10%) 

 

 Jumlah total  
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12. DAFTAR PUSTAKA 

Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun dengan urutan abjad 

nama pengarang, tahun penerbitan, judul tulisan, dan sumber atau penerbit. Untuk 

pustaka yang berasal dari jurnal ilmiah, perlu juga mencantumkan nama jurnal, 

volume dan nomor penerbitan, serta halaman dimana artikel tersebut dimuat. Hanya 

pustaka yang disitasi dalam usulan penelitian yang dicantumkan dalam Daftar 

Pustaka. 

13. GAMBARAN IPTEK  

Bagian ini berisi uraian maksimal 500 kata menjelaskan gambaran iptek yang akan 

dilaksanakan pada mitra.  

14. PETA LOKASI  

Bagian ini berisikan peta lokasi mitra yang dilengkapi dengan penjelasan jarak mitra 

dengan PT pengusul. (Proposal PkM) 

15. HASIL KEGIATAN  (Laporan PkM) 

membahas tentang capaian dari kegiatan pengabdian masyarakat dan kesesuaiannya 

dengan tujuan. Selain itu dalam hasil kegiatan ini juga dibahas tentang hambatan 

selama kegiatan berlangsung dan upaya-upaya pemecahan masalah (solusi) yang 

dikembangkan oleh tim pelaksana dan diberikan kepada masyarakat. 

16. STATUS LUARAN 

Tuliskan jenis, identitas dan status ketercapaian setiap luaran wajib dan luaran 

tambahan (jika ada) yang dijanjikan pada tahun pelaksanaan penelitian. Jenis luaran 

dapat berupa publikasi, perolehan kekayaan intelektual, hasil pengujian atau luaran 

lainnya yang telah dijanjikan pada proposal. Uraian status luaran harus didukung 

dengan bukti kemajuan ketercapaian luaran sesuai dengan luaran yang dijanjikan. 

Lengkapi isian jenis luaran yang dijanjikan serta mengunggah bukti dokumen 

ketercapaian luaran wajib dan luaran tambahan melalui Simlitabmas mengikuti 

format sebagaimana terlihat pada bagian isian luaran 

17. KENDALA PELAKSANAAN PENELITIAN 

Tuliskan kesulitan atau hambatan yang dihadapi selama melakukan penelitian dan 

mencapai luaran yang dijanjikan, termasuk penjelasan jika pelaksanaan penelitian 

dan luaran penelitian tidak sesuai dengan yang direncanakan atau dijanjikan. 
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18. PENUTUP  

Penutup berisi simpulan dan rekomendasi yaitu berisi uraian masukan yang bersifat 

membangun dan bermanfaat bagi para pemangku kepentingan terkait. 

19. Lampiran  

a. Biodata ketua dan anggota tim pengusul (Lampiran 11). 

b. Surat Pernyataan Kesediaan Bekerjasama dari Mitra bermeterai  (Lampiran ) 

c. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTJB) (Lampiran 19) 

d. Dokumentasi kegiatan 
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BAB V 

 

PENUTUP 

Berkat upaya segenap Tim Penyusun akhirnya Buku Panduan Penelitian Dana 

Internal Politeknik Unggulan Kalimantan Edisi Tahun 2021 ini dapat diselesaikan. 

Rasa syukur patut kita panjatkan kepada Allah SWT atas perkenan-Nya Buku Pedoman 

ini telah terlesaikan dengan baik. 

Buku pedoman ini merupakan acuan dalam pelaksanaan kegiatan penelitian 

dan pengabdian kepada masyarakat, khususnya bagi para dosen sebagai pelaku utama 

kegiatan ini. Buku pedoman ini juga sebagai acuan bagi pegelola kegiatan penelitian 

dan pengabdian masyarakat. Dengan mengacu pada buku pedoman ini, para pemangku 

kepentingan (stakeholders) kegiatan dapat menjalankan fungsinya dengan baik. 

Walaupun buku pedoman ini telah disusun dengan secermat-cermatnya, namun 

tidak menutup kemungkinan adanya kekurang sempurnaan. Untuk itu, saran dan kritik 

sangat diharapkan demi lebih sempurnanya buku pedoman ini untuk periode yang akan 

datang. Semoga Buku Pedoman ini dapat mengawal kegiatan penelitian dan 

pengabdian masyarakat di Politeknik Unggulan Kalimantan sehingga mampu 

menghasilkan luaran yang berarti untuk mengangkat daya saing khususnya Perguruan 

Tinggi dan Indonesia pada umumnya. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 1. Format Halaman Sampul Proposal Penelitian Dosen 

 

 

*) Bagi yang belum memiliki NIDN bisa menggunakan NIK 

 

 

 

(Soft Cover warna merah maroon dengan ukuran kertas A4) 

PROPOSAL  

PENELITIAN DOSEN 

JUDUL 
PENELITIAN 

TIM PENGUSUL 

(Nama ketua dan anggota tim, lengkap dengan gelar dan 

NIDN/NIK) 

NAMA PROGRAM STUDI 

POLITEKNIK UNGGULAN KALIMANTAN 

BULAN DAN TAHUN 



 

 

 

Lampiran  2. Format Halaman Sampul Proposal PkM Dosen 

 

 

 

(Soft Cover warna merah dengan ukuran kertas A4) 
 

PROPOSAL 

 PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

JUDUL 
PENELITIAN 

TIM PENGUSUL 

(Nama lengkap ketua dan anggota tim dan NIDN) 

NAMA PROGRAM STUDI 

POLITEKNIK UNGGULAN KALIMANTAN 

BULAN DAN TAHUN 



 

 

 

Lampiran 3. Format Halaman Sampul Laporan Penelitian Dosen 

 

 

 

 

 

 

 

(Soft Cover warna merah maroon dengan ukuran kertas A4) 
 

LAPORAN  

PENELITIAN DOSEN 

JUDUL 
PENELITIAN 

TIM PENGUSUL 

(Nama lengkap ketua dan anggota tim dan NIDN) 

NAMA PROGRAM STUDI 

POLITEKNIK UNGGULAN KALIMANTAN 

BULAN DAN TAHUN 



 

 

 

 

Lampiran 4. Format Halaman Sampul Laporan PkM Dosen 

 

 

 

 

 

 

(Soft Cover warna merah dengan ukuran kertas A4) 
 

LAPORAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

JUDUL 
PENELITIAN 

TIM PENGUSUL 

(Nama lengkap ketua dan anggota tim dan NIDN) 

NAMA PROGRAM STUDI 

POLITEKNIK UNGGULAN KALIMANTAN 

BULAN DAN TAHUN 



 

 

 

Lampiran 5. Format Halaman Pengesahan Penelitian Dosen 
 

HALAMAN PENGESAHAN 

PENELITIAN DOSEN 

 

1. Judul Penelitian : …………………………………………………….. 

2. Nama Rumpun Ilmu : …………………………………………………….. 

3. Peneliti  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Jabatan Fungsional : …………………………………………………….. 

d. Program Studi : …………………………………………………….. 

e. Nomor HP : …………………………………………………….. 

f. Alamat surel (e-mail) : …………………………………………………….. 

4. Anggota Peneliti (1)  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………….. 

5. Anggota Peneliti (2)  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………….. 

 

 

Kota, tanggal bulan tahun 

 
Mengetahui 

Ketua Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian Kepada Masyarakat Ketua Peneliti, 

 

 

 

 
(Nama Lengkap) (Nama Lengkap) 

NIDN/NIK NIDN/NIK 

 
Menyetujui, 

Direktur 

 

 

 
(Nama Lengkap) 

 NIDN/NIK 

 



 

 

 

Lampiran 6. Format Halaman Pengesahan Pengabdian kepada Masyarakat Dosen 
 

HALAMAN PENGESAHAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

1. Judul Penelitian : …………………………………………………….. 

2. Nama Rumpun Ilmu : …………………………………………………….. 

3. Peneliti  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Jabatan Fungsional : …………………………………………………….. 

d. Program Studi : …………………………………………………….. 

e. Nomor HP : …………………………………………………….. 

f. Alamat surel (e-mail) : …………………………………………………….. 

4. Anggota Peneliti (1)  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………….. 

5. Anggota Peneliti (2)  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………….. 

b. NIDN/NIK : …………………………………………………….. 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………….. 

 

 

Kota, tanggal bulan tahun 

 
Mengetahui 

Ketua Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian Kepada Masyarakat Ketua Peneliti, 

 

 

 

 
(Nama Lengkap) (Nama Lengkap) 

NIDN/NIK NIDN/NIK 

 
Menyetujui, 

Direktur 

 

 

 
(Nama Lengkap) 

 NIDN/NIK 

 



 

 

 

Lampiran 7. Format Identitas dan Uraian Penelitian 

 

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM 

1.   Judul Penelitian :   ………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

2. Tim Peneliti 
No
. 

Nama Jabatan Bidang 
Keahlian 

Instansi 
Asal 

Alokasi 
Waktu 
(jam/minggu
) 

1 …………
….. 

Ketua …………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

2 …………
….. 

Anggota 
1 

…………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

3 …………
….. 

Anggota 
2 

…………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

3. Objek Penelitian : 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

4. Masa Pelaksanaan 

Mulai : bulan :……………………tahun : …………………… 

Berakhir : bulan :……………………tahun : …………………… 

5. Usulan Biaya  

 Tahun ke-1 : Rp…………………………… 

6. Lokasi Penelitian(lab/studio/lapangan) : ………………………………………………….. 

7. Instansi lain yang terlibat (jika ada uraikan kontribusinya) : 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

8. Temuan yang ditargetkan (penjelasan gejala atau kaidah, metode, teori, produk 

atau rekayasa) 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

9. Kontribusi mendasar pada suatu bidang ilmu (uraikan tidak lebih dari 50 kata, 

tekankan pada gagasan fundamental dan orisinilitas yang mendukung 

pengembangan iptek) 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

10. Rencana luaran yang ditargetkan (Jurnal, HKI, Buku ajar dll), tahun rencana 

perolehan  atau penyelesaiannya 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 8. Format Identitas dan Uraian Pengabdian kepada masyarakat 

 

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM 

1. Judul Penelitian :   ………………………………………………………………... 

………………………………………………………………... 

2. Tim Peneliti 
No
. 

Nama Jabatan Bidang 
Keahlian 

Instansi 
Asal 

Alokasi 
Waktu 
(jam/minggu
) 

1 …………
….. 

Ketua …………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

2 …………
….. 

Anggota 
1 

…………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

3 …………
….. 

Anggota 
2 

…………
….. 

…………
….. 

…………….
. 

3. Objek Penelitian : 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

4. Masa Pelaksanaan 

Mulai : bulan :……………………tahun : …………………… 

Berakhir : bulan :……………………tahun : …………………… 

5. Usulan Biaya  

 Tahun ke-1 : Rp…………………………… 

6. Lokasi Pengabdian (lab/studio/lapangan) : 

………………………………………………….. 

7. Instansi lain yang terlibat (jika ada uraikan kontribusinya) : 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

8. Manfaat yang ditargetkan 

………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

9. Kontribusi mendasar pada suatu bidang ilmu (uraikan tidak lebih dari 50 kata, 

tekankan pada gagasan fundamental dan orisinilitas yang mendukung 

pengembangan iptek) 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

10. Rencana luaran yang ditargetkan (Jurnal nasional terakreditasi/internasional, 

HKI, TTG, Model dll), tahun rencana perolehan  atau penyelesaiannya 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 9. Format Justifikasi Anggaran 
 

1. Honorarium 

Honor 
Honor/jam 

(Rp) 
Waktu 

(jam/minggu) 
Minggu 

Honor per Tahun (Rp) 

Tahun ke-1 Tahun ke-2 

Pelaksana 1      
Pelaksana 2      
Pelaksana n      

Subtotal (Rp)   
2. Pembelian bahan habis pakai 

 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 

 

Kuantitas 

Harga 
satuan 
(Rp) 

Harga Peralatan Penunjang 
(Rp) 

Tahun ke-1 Tahun ke-2 

Bahan habis pakai 1      
Bahan habis pakai 2      
Bahan habis pakai 3      
Bahan habis pakai n      

Subtotal (Rp)   
3. Perjalanan 

 

Material 
Justifikasi 
Perjalanan 

 

Kuantitas 

Harga 
satuan 
(Rp) 

Biaya per Tahun (Rp) 

Tahun ke-1 Tahun ke-2 

Perjalanan 1      
Perjalanan 2      
Perjalanan 3      
Perjalanan n      

Subtotal (Rp)   
4.   Sewa 

 

Material 
Justifikasi 

Sewa 

 

Kuantitas 

Harga 

Satuan 
(Rp) 

 

Biaya per Tahun (Rp) 

Sewa 1      
Sewa 2      
Sewa 3      
Sewa n      

Subtotal (Rp)   
TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SETIAP TAHUN 

(Rp) 
  

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SELURUHNYA (Rp)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 10. Susunan Organisasi Tim Peneliti/Pelaksana 

 

No. Nama/NIDN 
Instansi 

Asal 
Bidang 

Ilmu 

Alokasi 
waktu 

(Jam/Minggu) 
Uraian Tugas 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran 11. Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul 
 

A. Identitas Diri 

 
1 Nama Lengkap (dengan gelar)  
2 Jenis Kelamin  
3 Jabatan Fungsional  
4 NIP/NIK/Identitas lainnya  
5 NIDN  
6 Tempat dan Tanggal Lahir  
7 E-mail  
8 Nomor Telepon/HP  
9 Alamat Kantor  
10 Nomor Telepon/Faks  
11 Lulusan yang Telah Dihasilkan  
12 Mata Kuliah yang Diampu 1. 

  2. 

  3. 

  4. 

 

B. Riwayat Pendidikan 

 

 S-1 S-2 S-3 

Nama Perguruan Tinggi    
Bidang Ilmu    
Tahun Masuk-Lulus    
Judul 
Skripsi/Tesis/Disertasi 

   

Nama 
Pembimbing/Promotor 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 12. Surat Pernyataan Ketua Peneliti 
 

 

 

SURAT PERNYATAAN KETUA PENELITI 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

NIDN/NIK : 

Pangkat / Golongan : 

Jabatan Fungsional : 

Dengan ini menyatakan bahwa proposal saya dengan judul: 

…………………………………………………………………………………………………. 

bersifat original dan belum pernah dibiayai oleh lembaga/sumberdana lain. 

Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, maka saya 

bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan 

seluruh biaya penugasan yang sudah diterima. 

 
Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya. 

 
Banjarmasin, ……/……/…… 

Mengetahui, Yang menyatakan, 

Kepala Lembaga Penelitian dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat, 

 

        Materai 10.000 

 
( ) ( ) 

NIK. NIDN 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 13. Formulir Penilaian Kelayakan Proposal Penelitian Dosen 

 
KELAYAKAN USULAN 

PENELITIAN DOSEN 

 

Judul penelitian : 

 

Nama Ketua   : 

Nama Anggota  : 

Biaya     : 

Masa pelaksanaan : 

 

No Kriteria Indikator Penilaian Bobot Skor Nilai 

1 Perumusan masalah Relevansi usulan penelitian terhadap 

Renstra PT.  Ketajaman perumusan masalah 

dan tujuan penelitian 

20   

2 Manfaat hasil 

penelitian 

Pengembangan kelembagaan dalam 

meningkatkan kualitas peran dan 

sumberdaya manusia di lingkungan institusi 

tersebut 

10   

3 Tinjauan pustaka  Kesesuaian dengan topik terkini.  Kualitas 

dan relevansi tujuan, permasalahan, state of 

the art, metode, kebaruan penelitian, dan 

inovasi produk penelitian 

15   

4 Kesesuaian roadmap Keterkaitan usulan penelitian terhadap hasil 

penelitian yang didapat sebelumnya dan 

rencana kedepan (roadmap penelitian) 

15   

5 Metode penelitian Kewajaran metode, tahapan target, , 

kesesuaian jadwal penelitian, dan RAB 

20   

6 Luaran penelitian Capaian luaran wajib dan luaran tambahan  10   

7 Daftar Pustaka Kekinian dan sumber primer pengacuan 

pustaka 

10   

  Jumlah 100   

Sumber :  Buku Pedoman Diksi 

Setiap kriteria diberi skor: 1-5 

Hasil penilaian : diterima/diterima dengan revisi/ditolak* 

Alasan penolakan : (Sebutkan) 

 

Catatan reviewer: ……………… 

 

…………………….., …… 

            Reviewer 

 

                                   (                                   ) 

Nilai= bobot x skor 

Batas penerimaan= 350 



 

 

 

 

Lampiran 14. Formulir Monitoring dan Evaluasi Penelitian Dosen 

 

FORMULIR MONITORING DAN EVALUASI LAPANGAN 

PENELITIAN PENELITIAN DOSEN 

 
Judul Penelitian                      :  ………………………………………………………… …………………………… 

                      ………………………………………………………… …………………………… 

Peneliti Utama :  ………………………………………………………… …………………………... 

NIDN :  ………………………………………………………………………………………  

Tahun Pelaksanaan Penelitian :  Tahun ke ........ dari  rencana ....... tahun  

Biaya yang diusulkan  :  Rp…………………….  

Biaya yang disetujui      :   Rp. ……………..........  

 

No Indikator Penilaian Komentar 

1 Kemajuan pelaksanaan penelitian  

 

2 Kemajuan penyusunan laporan  

 

3 Status ketercapaian luaran wajib dan 

luaran tambahan penelitian 

 

4 Kendala penelitian  

 

5 Kewajaran metode, kesesuaian jadwal 

penelitian, dan kesesuaian RAB 

 

6 Kekinian dan sumber primer 

pengacuan pustaka 

 

 

 

…………………….., …… 

            Reviewer 

 

                                   (                                   ) 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 15. Formulir Penilaian Seminar Hasil Penelitian Dosen 

 

MONITORING EVALUASI 

LAPORAN PENELITIAN DOSEN 

Judul penelitian : 

 

Nama Ketua   : 

Nama Anggota  : 

Biaya     : 

Masa pelaksanaan : 

 

No Indikator Penilaian Bobot Skor Nilai 

1 Tingkat ketercapaian dan kualitas luaran 

wajib yang dijanjikan 

15   

2 Tingkat ketercapaian dan kualitas luaran 

tambahan yang dijanjikan 

10   

3 Kesesuaian hasil penelitian dengan usulan 10   

4 Potensi keberlanjutan hasil penelitian 15   

5 Kesesuaian penyusunan laporan penelitian  40   

7 Kekinian dan sumber primer pengacuan 

pustaka 

10   

 Jumlah 100   

 

 

Setiap kriteria diberi skor: 1-5 

Catatan reviewer: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

…………………….., …… 

              Reviewer 

 

 

                                   (                                   ) 

 

Nilai= bobot x skor 

Batas penerimaan= 400 

 



 

 

 

 

Lampiran 16. Formulir Penilaian Kelayakan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

 

KELAYAKAN USULAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

Judul PkM :   ………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

Ketua Pelaksana 

Nama Lengkap :   ………………………………………………………………… 

NIDN :   ………………………………………………………………… 

Anggota PkM ....................................... orang 

Lama PkM ........................................... tahun 

Biaya diusulkan : Rp. …………. 

 
No Indikator Penilaian Bobot Skor Nilai 

1 Ketajaman analisis situasi permasalahan mitra 

sasaran 

20   

2 Kesesuaian kompentensi tim untuk menyelesaikan 

permasalah mitra 

10   

3 Metode pelaksanaan, solusi, dan rencana kegiatan 

yang ditawarkan  

15   

4 Kesesuaian penugasan tim pelaksana 10   

5 Kualitas Iptek yang ditawarkan (hasil penelitian) 15   

6 Kualitas luaran wajib dan luaran tambahan yang 

dijanjikan 

15   

7 Kewajaran tahapan target capaian luaran wajib 5   

8 Kewajaran RAB usulan 10   

 Jumlah 100   

 
Setiap kriteria diberi skor: 1-5 

Hasil penilaian : diterima/diterima dengan revisi/ditolak* 

Alasan penolakan : (Sebutkan) 

 

Catatan reviewer: ……………… 

 

 

…………………….., …… 

            Reviewer 

 

 

                                   (                                   ) 

Nilai= bobot x skor 

Batas penerimaan= 350 



 

 

 

 

Lampiran 17. Formulir Monitoring dan Evaluasi Kemajuan PkM 

 

MONITORING DAN EVALUASI 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 
Judul PkM : …………………………………………………………… 

Ketua Pelaksana : …………………………………………………………… 

NIDN : …………………………………………………………… 

Tahun Pelaksanaan Penelitian : …………………………………………………………… 

Biaya yang diusulkan : Rp…........................ 

Biaya yang disetujui : Rp…………………. 

 
No Indikator Penilaian Komentar 

1 Kemajuan pelaksanaan PkM  

 

2 Kemajuan penyusunan laporan PkM  

 

3 Status ketercapaian luaran wajib dan 

luaran tambahan PkM 

 

4 Kendala pelaksanaan PkM  

 

5 Kewajaran metode, kesesuaian jadwal 

penelitian, dan kesesuaian RAB 

 

6 Tingkat partisipasi mitra sasaran 

 

 

 

…………………….., …… 

            Reviewer 

 

 

                                   (                                   ) 

 

 



 

 

 

Lampiran 18. Formulir Penilaian Seminar Hasil Pengabdian Kepada Masyarakat 

 

PENILAIAN SEMINAR HASIL   

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

Judul Kegiatan : ………………………………………………………………… 

………………………………………………………… 

Ketua Tim Pelaksana : ..…………………………………………………………… 

Perguruan Tinggi  : …………………………………………………………… 

Program Studi  : …………………………………………………………… 

Jangka Waktu Pelaksanaan : …………..bulan 

Biaya diusulkan : Rp. ………… 

 
No Kriteria Penilaian Bobot (%) Skor Nilai 

1 Tingkat ketercapaian dan kualitas luaran wajib 15   

2 Tingkat ketercapaian dan kualitas luaran 
tambahan 

15   

3 Tingkat ketercapaian keberdayaan 15   

4 Kesesuaian hasil program dengan rencana 
kegiatan 

20   

5 Potensi keberlanjutan 10   

6 Kesesuaian penyusunan laporan PkM 25   

Jumlah 100   

 
Komentar Penilaian : 

………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………. 

 
…………………….., …… 

            Reviewer 

 

 

                                   (                                   ) 

 

Nilai= bobot x skor 

Batas penerimaan= 350 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 19. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Belanja (SPTJB) 

 

SURAT TANGGUNG JAWAB MUTLAK BELANJA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama  :  

Alamat  :  

 

Berdasarkan Surat Keputusan Nomor ........Tanggal ....... dan Perjanjian/Kontrak Nomor 

.......Tanggal ........mendapatkan anggaran Penelitiandengan judul 

“..................................................” Sebesar Rp. .................... 

Dengan ini menyatakan bahwa: 

Tabel 1 Biaya kegiatan penelitian di bawah ini meliputi: 

No Uraian Jumlah (Rp.) 

1 Bahan   

2 Pengumpulan data  

3 Analisis data  

4 Output penelitian  

 Jumlah ................... 

 

1. Jumlah uang tersebut pada tabel 1, benar-benar dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan 

penelitian dimaksud 

2. Bersedia menyimpan dengan baik seluruh bukti pengeluaran  belanja yang telah dilaksanakan 

3. Bersedia untuk dilakukan pemeriksaan terhadap bukti-bukti pengeluaran oleh aparat pengawas 

fungsional pemerintah 

4. Apabila dikemudian hari, pernyataan yang saya buat ini mengakibatkan kerugian Institusi maka 

saya bersedia dituntut penggantian kerugian yang dimaksud sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 

Demikian surat penyataan ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

       Banjarbaru, ................................ 

 

 

       Materai 10.000 

 

       Peneliti/Pengabdi 

 

  



 

 

 

Lampiran 20. Surat Pernyataan Kerjasama Mitra 

 

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN KERJASAMA MITRA 

 

Yang bertandatangan di bawah ini, 

Nama   : 

Jabatan  : 

Alamat   : 

 

Dengan ini menyatakan Bersedia untuk Bekerjasama dengan Pelaksana Kegiatan Pengabdian 

kepada Masyarakat dengan judul “...............”  

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan tanggung jawab tanpa ada 

unsur pemaksaan di dalam pembuatannya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 Tempat, Tanggal-Bulan-Tahun 

 Yang menyatakan, 

Materai 10.000 

Tanda tangan + Cap 

(Nama Lengkap Pemimpin Mitra) 

 

 



 

 

 

 

Lampiran 21. Kriteria Luaran Wajib dan Luaran Tambahan Penelitian 

1. Feasibility Study 

   

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 

Jenis Luaran 

 

Status 

 

Bukti Luaran 

 

Target 

capaian 

Kriteria 

Kelayakan 

Bukti 

Pendukung 

Tidak Valid 

Produk Laporan 

Feasibility 

Study 

Dokumen 

lengkap 

• Dokumen yang 

berisi 

identifikasi 

kebutuhan 

pelanggan dan peta 

pasar (pemenuhan 

kebutuhan 

masyarakat 

sebagai solusi 

permasalahannya). 

• Dokumen yang 

memuat pemetaan 

calon pengguna 

untuk 

produk/model 

terapan/jasa yang 

direncanakan. 

• Ada/ 

tersedia 

Ada/ 

tersedia 

• Dokumen yang 

memuat 

pemetaan calon 

pengguna untuk 

produk/model 

terapan/jasa 

yang 

direncanakan. 

• Dokumen tidak 

menjelaskan 

identifikasi 

kebutuhan pelanggan 

dan peta pasar 

(pemenuhan 

kebutuhan 

masyarakat sebagai 

solusi 

permasalahannya). 

• Dokumen tidak 

memuat 

pemetaan calon 

pengguna untuk 

produk/model 

terapan/jasa yang 

direncanakan. 



 

 

 

2. Artikel ilmiah di jurnal nasional terakreditasi 

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

Publikasi di 

jurnal nasional 

terakreditasi 

peringkat 1-6 

Artikel di jurnal 

nasional 

terakreditasi 

peringkat 1-6 

Submitted 

Screenshoot bukti 

submit atau Surat 

penyerahan 

artikel publikasi 

(LoS) dari chief 

editor 

Ada/ 

tersedia 

Artikel telah 

berstatus 

Submitted 

Screenshoot bukti submit 

atau Surat penyerahan artikel 

publikasi (LoS) dari chief 

editor tidak tersedia 

• Accepted Surat keterangan 

accepted dari 

chief editor 

atau 

Ada/ 

tersedia 

Artikel telah 

berstatus 

accepted 

• Surat keterangan accepted 

dari 

chief editor tidak ada 

• Artikel atau galley (naskah 

final dari penerbit atau 

preprinted article) tidak ada 

• Tahun accepted sebelum 

periode kegiatan penelitian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai dengan topik 

kegiatan penelitian 

• Galley (naskah 

final dari 

penerbit atau 

preprinted 

article) 

Ada/ 

tersedia 

• Published • Artikel dari 

penerbit 

Ada/ 

tersedia 

• Artikel telah 

berstatus 

published 

• Artikel dari penerbit tidak 

ada 

• Tahun published sebelum 

periode kegiatan pengabdian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai dengan topik 

kegiatan penelitian 

 

 

 

 



 

 

 

3. Artikel di jurnal internasional 

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran Capaian Target 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

• Publikasi di 

jurnal 

internasional 

• Artikel di 

jurnal 

internasional 

Submitted 

Screenshoot bukti 

submit atau Surat 

penyerahan 

artikel publikasi 

(LoS) dari chief 

editor 

Ada/ 

tersedia 

Artikel telah 

berstatus 

Submitted 

Screenshoot bukti submit 

atau Surat penyerahan artikel 

publikasi (LoS) dari chief 

editor tidak tersedia 

• Accepted • Surat 

keterangan 

accepted (LoA) 

dari 

chief editor 

atau 

Ada/ 

tersedia 

Artikel telah 

berstatus 

accepted 

• Surat keterangan accepted 

dari 

chief editor tidak ada 

• Artikel atau galley (naskah 

final dari penerbit atau 

preprinted article) tidak ada 

• Tahun accepte sebelum 

periode kegiatan pengabdian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai dengan topik 

kegiatan penelitian 

• Galley (naskah 

final dari 

penerbit atau 

preprinted 

article) 

Ada/ 

tersedia 

• Published • Artikel dari 

penerbit 

Ada/ 

tersedia 

Artikel telah 

berstatus 

published 

• Artikel dari penerbit tidak 

ada 

• Tahun published sebelum 

periode kegiatan pengabdian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai 

dengan topik kegiatan 

penelitian 

 



 

 

 

 

4. Artikel di prosiding seminar internasional 

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Luaran Bukti 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

• Publikasi di 

prosiding 

seminar 

internasional 

ber ISBN 

• Artikel di 

prosiding 

seminar 

internasional 

ber ISBN 

• Published  

• Cover, daftar 

isi, dan 

artikel yang 

tercetak 

dalam 

prosiding 

• Ada/ 

tersedia 

• Prosiding 

seminar 

internasional ber 

ISBN 

• Cover, daftar isi, dan 

artikel) tidak ada 

• Prosiding tidak ber ISBN 

• Tahun pelaksanaan 

seminar sebelum 

periode kegiatan 

penelitian 

• Substansi artikel 

tidak sesuai dengan 

topik kegiatan 

penelitian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. Hak Cipta 

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

• Hak Cipta 

• Program Komputer 

• Alat peraga untuk 

pendidikan 

dan ilmu pengetahuan 

• Lagu atau musik 

• Drama atau drama 

musical, 

tari, kareografi, 

perwayangan 

dan pantomime 

• Senirupa dalam segala 

bentuk 

seperti seni lukis, gambar, 

seni 

ukir, seni kaligrafi, seni 

pahat, 

seni patung, kolase dan 

seni 

terapan 

• Arsitektur 

• Peta 

• Seni Batik atau Seni 

motif lain 

• Sinematografi 

• Fotografi 

• Terjemahan 

• Tafsir 

• Telah 

disetujui 

(bersertifikat) 

• Sertifikat Hak 

Cipta 

dikeluarkan 

Kemenkumham 

atau 

institusi 

internasional 

• Deskripsi dan 

spesifikasi 

ciptaan 

• Ada/ 

tersedia 

• Memiliki 

Hak Cipta 

• Sertifikat hak cipta 

tidak ada 

• Tahun sertifikat Hak 

Cipta sebelum 

periode penelitian 

• Deskripsi dan 

spesifikasi tidak ada 

• Hak Cipta yang 

dihasilkan tidak 

sesuai dengan 

substansi penelitian 

 

 



 

 

 

6. Paten Sederhana 

Transaksi luaran pada proposal  Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

• Paten  
• Paten proses 

• Paten produk 
• Terdaftar  

• Surat yang 

menyatakan 

nomor pendaftaran 

paten 

yang dikeluarkan 

Kemenkumham 

atau 

institusi 

internasional 

• Ada/ 

tersedia • Telah 

mendapatkan 

Surat yang 

menyatakan 

nomor 

pendaftaran 

paten yang 

dikeluarkan 

Kemenkumham 

atau institusi 

internasional 

• Telah dilakukan 

uji coba 

• Surat yang 

menyatakan 

nomor pendaftaran 

paten 

yang dikeluarkan 

Kemenkumham atau 

institusi internasional 

tidak 

ada 

• Tahun pendaftaran 

paten sebelum periode 

penelitian 

• Deskripsi dan 

spesifikasi 

paten tidak ada 

• Paten yang dihasilkan 

tidak sesuai dengan 

substansi penelitian 

• Deskripsi dan 

spesifikasi paten 

• Ada/ 

tersedia 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran 22. Kriteria Luaran Wajib dan Luaran Tambahan PkM 

1. Luaran wajib berupa peningkatan level keberdayaan Mitra secara kuantitatif dan kualitatif sesuai permasalahan yang dihadapi 

(Jenis Luaran dipilih yang sesuai) 
Transaksi luaran pada 

proposal 
Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran  
Jenis Luaran  Status Bukti Luaran 

Target 

Capaian 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

• Peningkatan 

keberdayaan 

mitra 

• Pengetahuan 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi hasil 

uji/skor 

pengetahuan 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

Ada/tersedia  

• Pengetahuan 

mitra meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

pengetahuan sebelum 

dan sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Keterampilan 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi hasil 

uji/skor 

keterampilan 

sebelum dan 

sesudah kegiatan 

• 

Ada/tersedia  

• Keterampilan 

mitra meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

keterampilan sebelum 

dan sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Kesehatan mitra 

meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

kesehatan 

sebelum dan 

sesudah kegiatan 

• 

Ada/tersedia  

• Kesehatan mitra 

meningkat 

• Deskripsi peningkatan 

kesehatan sebelum 

dan sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

 

 

 

 



 

 

 

Transaksi luaran pada 

proposal 
Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran  
Jenis Luaran  Status Bukti Luaran 

Target 

Capaian 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

 

• Pendapatan 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

pendapatan 

sebelum dan 

sesudah kegiatan 

• Ada/tersedia  

• Pendapatan 

mitra 

meningkat 

• Deskripsi peningkatan 

pendapatan sebelum 

dan sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Pelayanan mitra 

meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

kuantitas dan 

kualitas 

Pelayanan 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

• Ada/tersedia  

• Pelayanan 

mitra 

meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

kuantitas dan 

kualitas 

Pelayanan 

sebelum dan 

sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Kualitas produk 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

kualitas produk 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

• Ada/tersedia  
• Kualitas produk 

mitra meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

kualitas produk 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

 

 

 

 



 

 

 

Transaksi luaran pada 

proposal 
Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran  
Jenis Luaran  Status Bukti Luaran 

Target 

Capaian 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

 

• Jumlah produk 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

jumlah produk 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

diutamakan 

secara 

kuantitatif 

• Ada/tersedia  
• Jumlah produk 

mitra meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan jumlah 

produk sebelum dan 

sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Jenis produk 

mitra meningkat 
• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

jenis produk 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

diutamakan 

secara 

kuantitatif 

• Ada/tersedia  
• Jenis produk 

mitra meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan jenis 

produk sebelum dan 

sesudah kegiatan 

tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

• Kapasitas 

produksi mitra 

meningkat 

• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

kapasitas 

produksi 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

diutamakan 

secara 

kuantitatif 

• Ada/tersedia  

• Kapasitas 

produksi 

mitra 

meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

kapasitas produksi 

sebelum dan sesudah 

kegiatan tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

 

 

 

 



 

 

 

Transaksi luaran pada 

proposal 
Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran 

Target 

Capaian 

Kelayakan 

Kriteria 
Tidak Valid 

 

Jumlah tenaga 

kerja mitra 

meningkat 

• Tercapai  

• Deskripsi 

penigkatan 

jumlah tenaga 

kerja sebelum 

dan sesudah 

kegiatan 

• Ada/tersedia  
• Jumlah tenaga 

kerja meningkat 

• Deskripsi penigkatan 

jumlah tenaga kerja 

sebelum dan sesudah 

kegiatan tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

 

• Kemampuan 

manajemen 

mitra meningkat 

• Tercapai  

• Deskripsi 

peningkatan 

kemampuan 

manajemen 

sebelum dan 

sesudah 

kegiatan 

• Ada/tersedia  

• Kemampuan 

manajemen 

meningkat 

• Deskripsi 

peningkatan 

kemampuan 

manajemen sebelum 

dan sesudah 

kegiatan tidak ada 

• Dokumen evaluasi 

tidak sesuai dengan 

substansi kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. Luaran wajib berupa artikel ilmiah yang dipublikasikan melalui Jurnal ber ISSN 
Transaksi luaran pada proposal 

Kategori 

Luaran 

Jenis 

Luaran 

Status Bukti Luaran Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 

Bukti 

Pendukung 

Tidak Valid 

• Publikasi di 

jurnal 

• Artikel di 

jurnal  

• Accepted • Surat 

keterangan 

accepted dari 

chief editor 

atau 

• Ada/ 

tersedia 

• Artikel telah 

berstatus 

accepted 

• Surat 

keterangan 

accepted 

dari 

chief editor 

• Galley 

(naskah 

final dari 

penerbit 

atau 

preprinted 

article) 

• Surat keterangan 

accepted dari 

chief editor tidak ada 

• Artikel atau galley 

(naskah 

final dari penerbit atau 

preprinted article) tidak 

ada 

• Tahun accepted 

sebelum 

periode kegiatan 

penelitian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai dengan topik 

kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat 

• Galley (naskah 

final dari 

penerbit atau 

preprinted 

article) 

• Ada/ 

tersedia 

Published • Artikel dari 

penerbit 

• Ada/ 

tersedia 

• Artikel telah 

berstatus 

published 

• Artikel 

dari 

penerbit 

• Artikel dari penerbit 

tidak ada 

• Tahun published 

sebelum 

periode kegiatan 

pengabdian 

• Substansi artikel tidak 

sesuai dengan topik 

kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat 

 

 

 



 

 

 

3. Luaran wajib berupa Prosiding ber ISBN dari seminar nasional/internasional 

Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status 

Luaran 

Bukti 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 

Isian 

Pelaksana 

Pendukung 

Bukti 
Tidak Valid 

• Publikasi di 

prosiding 

seminar 

nasional / 

internasional 

• Artikel di 

prosiding 

seminar 

nasional / 

internasional 

ber ISBN 

• Published  

• Cover, 

daftar 

isi, dan 

artikel yang 

tercetak 

dalam 

prosiding 

• Ada/ 

tersedia 

• Prosiding 

seminar 

nasional / 

internasional 

ber 

ISBN 

• Nama 

seminar 

• Waktu 

pelaksanaan 

seminat 

• Judul 

Artikel 

• Nama 

Penulis 

• Penerbit 

• URL 

prosiding 

(jika ada) 

• Lembaga 

Pengindeks 

(jika ada) 

• Cover, 

daftar 

isi, dan 

artikel di 

prosiding 

• Cover, 

daftar isi, dan 

artikel) tidak 

ada 

• Prosiding 

tidak ber 

ISBN 

• Tahun 

pelaksanaan 

seminar 

sebelum 

periode 

kegiatan 

pengabdian 

kepada 

masyarakat 

• Substansi 

artikel 

tidak sesuai 

dengan 

topik kegiatan 

pengabdian 

kepada 

masyarakat 

 

 

 

 



 

 

 

 

4. Luaran wajib artikel pada media massa cetak/elektronik 
Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status 

Bukti 

Luaran 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 

Pelaksana 

Isian 

Bukti 

Pendukung 
Tidak Valid 

• Publikasi 

di media 

massa 

Artikel di 

media cetak 

• Published  
• Artikel 

yang terbit 

Ada/ 

tersedia 

• Artikel telah 

telah terbit 

• Nama 

media cetak 

• Penerbit 

• Judul artikel 

• Nama 

Penulis 

• URL Artikel 

(jika ada) 

• Artikel yang 

telah terbit 

• Artikel yang 

telah terbit 

tidak ada 

• Artikel tidak 

dilengkapi 

dengan nama 

pelaksana, 

PT dan sumber 

dana 

• Tahun terbit 

sebelum 

periode kegiatan 

pengabdian 

• Substansi 

artikel tidak 

sesuai dengan 

topik 

kegiatan 

pengabdian 

 

Artikel di 

media 

elektronik 

• Online/bisa 

diakses 

• Artikel 

yang 

tayang 

Ada/ 

tersedia 

• Artikel telah 

berstatus 

online 

• Nama media 

• Judul artikel 

• Nama 

Penulis 

• URL Media 

• URL artikel 

• Artikel yang 

telah tayang 

• Artikel yang 

telah tayang 

tidak ada 

• Substansi 

artikel tidak 

sesuai dengan 

topik 

kegiatan 

pengabdian 

 

 

 



 

 

 

5. Luaran wajib berupa video kegiatan 
Transaksi luaran pada proposal Validasi/penilaian luaran 

Kategori 

Luaran 
Jenis Luaran Status Bukti Luaran 

Capaian 

Target 

Kelayakan 

Kriteria 

Pelaksana 

Isian 

Bukti 

Pendukung 
Tidak Valid 

• Video 

kegiatan  

• Video di 

media 

elektronik 

• Online/bisa 

diakses 

• URL video 

yang tayang 

Ada/ 

tersedia 

• Video telah 

berstatus 

online 

• Nama media 

• Judul video 

kegiatan 

• Nama 

Penulis 

• URL Media 

• URL video 

• URL video 

yang tayang 

• URL video 

tidak ada atau 

tidak bisa 

diakses 

• Video tidak 

dilengkapi 

dengan 

identitas PT, 

pelaksana dan 

sumber 

dana 

• Substansi 

video tidak 

sesuai dengan 

topik 

kegiatan 

pengabdian 



 

 

 

 

Lampiran 23. Format Penulisan Isi Proposal Penelitian 

RINGKASAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LATAR BELAKANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ringkasan penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar belakang penelitian, tujuan 

dan tahapan metode penelitian, luaran yang ditargetkan, serta uraian TKT penelitian yang 

diusulkan.  

Latar belakang penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar belakang dan 

permasalahan yang akan diteliti, tujuan khusus, dan urgensi penelitian. Pada bagian ini 

perlu dijelaskan uraian tentang spesifikasi khusus terkait dengan skema. 



 

 

 

 

TINJAUAN PUSTAKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

METODE 

 

 

 

 

 

 

Tinjauan pustaka tidak lebih dari 1000 kata dengan mengemukakan state of the art dan peta 

jalan dalam bidang yang diteliti. Bagan dan roadmap penelitian dibuat dalam bentuk 

JPG/PNG yang kemudian disisipkan dalam isian ini. Sumber pustaka/referensi primer yang 

relevan dan dengan mengutamakan hasil penelitian pada jurnal ilmiah dan/atau paten yang 

terkini. Disarankan penggunaan sumber pustaka 10 tahun terakhir. 

Metode atau cara untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan ditulis tidak melebihi 2000 

kata. Bagian ini dilengkapi dengan diagram alir penelitian yang menggambarkan apa yang 

sudah dilaksanakan dan yang akan dikerjakan selama waktu yang diusulkan.  Format diagram 

alir dapat berupa file JPG/PNG. Bagan penelitian harus dibuat secara utuh dengan penahapan 

yang jelas, mulai dari awal bagaimana proses dan luarannya, dan indikator capaian yang 

ditargetkan. Di bagian ini harus juga mengisi tugas masing-masing anggota pengusul sesuai 

tahapan penelitian yang diusulkan. 



 

 

 

Anggaran Biaya Anggaran penelitian mengacu pada PMK tentang SBK Sub Keluaran 

Penelitian yang berlaku. Besarnya anggaran yang diusulkan tergantung pada kategori 

penelitian dan bidang fokus penelitian yang diusulkan. Rincian biaya dalam proposal harus 

memuat SBK penelitian (biaya ini sudah termasuk biaya pencapaian luaran wajib) dan biaya 

luaran tambahan yang akan dicapai.    

RENCANA ANGGARAN BIAYA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jadwal Penelitian Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dengan tahapan yang jelas untuk 1 

tahun dalam bentuk diagram, tabel atau grafik.  

JADWAL PENELITIAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada bagian ini, Pengusul wajib mengisi luaran wajib dan tambahan, tahun capaian, dan 

status pencapaiannya. Lengkapi luaran publikasi berupa artikel dengan menyebutkan nama 



 

 

 

jurnal dan nama penerbit yang dituju untuk luaran berupa buku, atau deskripsi produk yang 

dilindungi untuk luaran KI. 

LUARAN DAN TARGER CAPAIAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daftar pustaka disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai dengan urutan 

pengutipan. Hanya pustaka yang disitasi pada usulan penelitian yang dicantumkan dalam 

Daftar Pustaka. 



 

 

 

Lampiran 24. Format Penulisan Proposal PkM 

RINGKASAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENDAHULUAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ringkasan usulan maksimal 500 kata yang memuat permasalahan, solusi dan target luaran 
yang akan dicapai sesuai dengan masing-masing skema pengabdian kepada masyarakat. 
Ringkasan juga memuat uraian secara cermat dan singkat rencana kegiatan yang diusulkan. 

Pendahuluan tidak lebih dari 2000 kata yang berisi analisis situasi dan permasalahan mitra 
yang akan diselesaikan.  Tujuan kegiatan dan target luaran dirumuskan secara singkat meliputi 
minimal dua lingkup permasalahan. Jelaskan jenis permasalahan yang akan ditangani dalam 
program PIM, khususnya pada masyarakat produktif secara ekonomi, calon wirausaha baru 
meliputi bidang produksi, manajemen usaha dan pemasaran (hulu hilir usaha) dan kelompok 
masyarakat non produktif. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada bidang ekonomi, wajib 
mengungkapkan rinci permasalahan yang diprioritaskan untuk diselesaikan seperti 
peningkatan pelayanan, peningkatan ketentraman masyarakat, memperbaiki/membantu 
fasilitas layanan dan lain-lain. Permasalahan masyarakat dalam segala bidang, seperti bidang 
sosial, budaya, ekonomi, keamanan, kesehatan, pendidikan, hukum, dan berbagai 
permasalahan lainnya secara komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan.  



 

 

 

SOLUSI PERMASALAHAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solusi permasalahan maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian semua solusi yang 
ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi. Deskripsi lengkap bagian solusi 
permasalahan memuat hal-hal berikut. 
a. Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi 

mitra secara sistematis sesuai dengan prioritas permasalahan. Solusi harus terkait betul dengan 
permasalahan prioritas mitra.  

b. Tuliskan target luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut baik dalam segi 
produksi maupun manajemen usaha (untuk mitra ekonomi produktif / mengarah ke ekonomi 
produktif) atau sesuai dengan solusi spesifik atas permasalahan yang dihadapi mitra dari 
kelompok masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi / sosial.  

c. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau dapat 
dikuantitatifkan 

d.  Hasil riset tim pengusul yang berkaitan dengan kegiatan yang akan dilaksanakan, akan 
memiliki nilai tambah 



 

 

 

 

METODE PELAKSANAAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Metode pelaksanaan maksimal terdiri atas 2000 kata yang menjelaskan tahapan atau langkah-
langkah dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan mitra. 
Deskripsi lengkap bagian metode pelaksanaan untuk mengatasi permasalahan sesuai tahapan 
berikut. 
1.  Untuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif dan mengarah ke ekonomi produktif, 

maka metode pelaksanaan kegiatan terkait dengan tahapan pada minimal 2 (dua) bidang 
permasalahan yang berbeda yang ditangani pada mitra, seperti: 

 a. Permasalahan dalam bidang produksi. 
 b. Permasalahan dalam bidang manajemen. 
 c. Permasalahan dalam bidang pemasaran, dan lain-lain. 
2.  Untuk Mitra yang tidak produktif secara ekonomi / sosial, nyatakan tahapan atau langkah-

langkah yang ditempuh guna melaksanakan solusi atas permasalahan spesifik yang dihadapi 
oleh mitra. Pelaksanaan solusi tersebut dibuat secara sistematis yang meliputi layanan 
kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air bersih, 
buta aksara dan lain-lain. 

3.  Uraikan bagaimana partisipasi mitra dalam pelaksanaan program. 
4.  Uraikan bagaimana evaluasi pelaksanaan program dan keberlanjutan program di lapangan 

setelah kegiatan PIM selesai dilaksanakan. 
5. Uraikan peran dan tugas dari masing-masing anggota tim sesuai dengan kompetensinya dan 

penugasan mahasiswa 



 

 

 

Anggaran Biaya Anggaran penelitian mengacu pada PMK tentang SBK Sub Keluaran 

Penelitian yang berlaku. Besarnya anggaran yang diusulkan tergantung pada kategori 

penelitian dan bidang fokus penelitian yang diusulkan. Rincian biaya dalam proposal harus 

memuat SBK penelitian (biaya ini sudah termasuk biaya pencapaian luaran wajib) dan biaya 

luaran tambahan yang akan dicapai. 

 

RENCANA ANGGARAN BIAYA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jadwal pengabdian kepada masyarakat disusun dengan mengisi langsung tabel berikut 

dengan memperbolehkan penambahan baris sesuai banyaknya kegiatan 

JADWAL PELAKSANAAN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini, Pengusul wajib mengisi luaran wajib dan tambahan, tahun capaian, dan 

status pencapaiannya. Lengkapi luaran publikasi berupa artikel dengan menyebutkan nama 

jurnal dan nama penerbit yang dituju untuk luaran berupa buku, atau deskripsi produk yang 

dilindungi untuk luaran KI. 

LUARAN DAN TARGER CAPAIAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daftar pustaka disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai dengan urutan 

pengutipan. Hanya pustaka yang disitasi pada usulan penelitian yang dicantumkan dalam 

Daftar Pustaka. 



 

 

 

 

Bagian ini berisi uraian maksimal 500 kata menjelaskan gambaran iptek yang akan 

dilaksanakan pada mitra 

GAMBARAN IPTEK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bagian ini berisikan peta lokasi mitra yang dilengkapi dengan penjelasan jarak mitra 

dengan PT pengusul. 

PETA LOKASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


